6 Informatique

Exercice mise en forme d’un texte avec le traitement de texte.

Objectif : évaluer ses compétences dans 1’utilisation d’un traitement de texte.
Travail : mettre en forme les phrases telles qu’elles se décrivent. (allure final ici)
Exemple : Cette phrase est écrite en bleu et en italique.

Durée : 45 mn.

Enregistrer le travail dans votre dossier.

A) Les Commandes au clavier
J’ai mis la phrase suivante a la ligne. Pour cela j’ai utilisé la touche « entrée » du clavier.
J’ai supprimé le saut de ligne.
Pour cela j’ai utilisé la touche « suppr » du clavier.

B) Utilisation de la barre d’outils

1) Barre d’outils de mise en forme

Cette phrase est en gras

Cette phrase est en italique

Cette phrase est soulignée

La police de cette phrase est comic sans ms.
La taille de la police de cette phrase est 16
Cette phrase est écrite en rouge.

2) Barre d’outils standard

J’ai cette phrase a I’aide mis couper coller des outils dans 1’ordre.
J’ai recopié deux fois cette phrase a I’aide des outils copier coller.

3) commandes d'insertion et de format

a) J'ai inséré un tableau de 2 lignes et 2 colonnes en dessous a l’aide de [’outil « Insérer un tableau ». et
es

b) J'ai créé des puces pour cette liste, puis j'ai mis un dessin de chien ( trouvé sur internet) a droite du

texte.

La téte du chien
Le corps du chien
les pattes du chien

C) Utilisation des commandes de la barre d’outil

J’ai tapé mon nom ici :

Ici : J’ai inséré la date de maniere automatique a 1’aide de la commande « Insertion » et « date et
Heure » :

Puis j’ai enregistré mon travail, sous le nom de fichier « evaluationnomprenom » dans le dossier de la
classe en utilisant la commande « Fichier » « Enregistrer sous »
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